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Introduccién

e El objetivo de la presente guia es orientar a los enlaces institucional y operativo de los entes publicos
participantes en el Diagndstico PbR-SED 2023 para la presentacion y nomenclatura de la documentacion
probatoria que sustenta las respuestas al cuestionario de Google Forms, asi como su carga a la Nube de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (Nube de la SHCP).

e Los enlaces institucional y operativo recibirdn una invitacion via correo electrénico por parte del equipo
encargado del Diagnéstico PbR-SED, la cual contiene un enlace exclusivo para el ente publico participante con
el cual realizara la carga de la documentacidn probatoria en la Nube.

e Una vez recibido el enlace, cada ente publico podrd cargar en la Nube de la SHCP hasta 200 archivos. Es
importante mencionar que la configuracién de la Nube corresponde a la hora universal coordinada (UTC por
sus siglas en inglés) por lo que el enlace caducara el 19 de enero de 2023 a las 18:59 horas (tiempo del Centro
de México).
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Guia para nombrar los archivos de documentacioén probatoria

Para la carga de los archivos en la Nube de la SHCP, se debera seguir el ejemplo que a continuaciéon se desarrolla: si el
gobierno de la Entidad Federativa busca cargar el Plan Estatal de Desarrollo como el primer documento de un total de
dos documentos probatorios que responden a la pregunta, debera nombrar el archivo de la siguiente manera:

Nombre de la . . Numero de documento
Entidad Numero de Numero de sobre el numero total de
la seccion* pregunta documentos probatorios

Entidad

Federativa Nombre del archivo

Federativa de la pregunta

sanluispotosi ef-sanluispotosi-04-43-1de2

*Secciones

0O1. Planeaciéon

02. Programacion

03. Presupuestaciéon

Q4. Ejercicio y control

05. Seguimiento

O6. Evaluacion

07. Rendiciéon de cuentas
08. Consolidacion

El nombre final del archivo seria ef-sanluispotosi-04-43-1de2.pdf (en caso de ser un archivo en formato pdf).
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Por otra parte, si la administracién publica del Municipio/DTCDMX busca cargar un documento probatorio de la
imparticion de alguna capacitacion en materia de PbR-SED, como el segundo documento de un total de dos
documentos probatorios que responden a la pregunta, debera nombrar el archivo de la siguiente manera:

Nombre del
Municipio/
DTCDMX

Numero de

Municipio/
la seccion*

DTCDMX

*Secciones

Q1. Planeacién
02. Programacion

03. Presupuestacion
Q4. Ejercicio y control

05. Seguimiento
Q6. Evaluacién

07. Rendicién de cuentas

08. Consolidacion

Numero de
pregunta

Numero de documento
sobre el numero total de
documentos probatorios

de la pregunta

Nombre del archivo

mun-tepic-08-79-2de2

El nombre final del archivo seria mun-tepic-08-79-2de2.pdf (en caso de ser un archivo en formato pdf).
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Las carpetas que contienen todos los archivos que sustentan cada pregunta deberan seguir la misma nomenclatura,
omitiendo sélo el ultimo elemento (# de documento sobre el nimero total de documentos probatorios de la pregunta).
Estas carpetas deberan presentarse en formato .zip o .rar.

A | A

PDF PDF

mun-tepic-07-79.zip
o
mun-tepic  -07-79-1de2.pdf mun-tepic-07-79-2de2.pdf mun-tepic-07-79.rar
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Guia para utilizar el sistema de carga de la Nube de la SHCP

Una vez que el ente publico haya reunido y nombrado la documentacion probatoria que da sustento a cada uno de
los reactivos del cuestionario, conforme a la guia anterior, debera cargar dicha informacién en la Nube de la SHCP.

Los enlaces institucional y operativo recibiran una invitacion por correo electréonico por parte del equipo encargado

del Diagndstico PbR-SED, la cual contiene un enlace exclusivo para el ente publico participante para realizar la carga
de la documentacioén probatoria en la Nube.

Remitente del correo electrénico: nubeprivada_shcp@hacienda.gob.mx

Asunto: Diagnéstico PbR-SED 2023

Figura 1. Correo electrénico que recibiran los enlaces del ente publico participante
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Para acceder a la Nube de la SHCP, debera hacer clic en el botén azul de Subir archivos. El ente publico podra acceder
a este enlace/hipervinculo hasta el 19 de enero de 2023 a las 18:59 horas (tiempo del Centro de México)

Figura 2. Correo electrénico de invitaciéon para acceder a la Nube de la SHCP

Solicitud de archive: Documentacion probateria D . & B

ruteivada shpichacienda gob ma

HACIENDA

" B e i = ¥ = s0licita que suba archivos a "Nube
SHCP"
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2.- Interfaz del ente publico participante en la Nube de la SHCP

En este apartado se debera cargar la documentacion probatoria de las preguntas del Diagnoéstico PobR-SED (hasta 200
documentos). Se pueden subir diversos tipos de documentos exceptuando ejecutables (.exe) y archivos de video.

Para cargar los documentos relativos al reactivo de la pregunta, se debe presionar el botén de Agregar archivos (en
inglés: Add Files) o arrastrar y soltar los archivos o carpetas en el recuadro. Al presionar Agregar archivos, se
desplegaran dos opciones: Cargar los archivos locales (en inglés: Upload local files), que permite cargar archivos
individuales, o Cargar carpetas locales (en inglés: Upload local folders), para carpetas.

Figura 3. Carga de documentacién en la Nube de la SHCP

« c @ 0 a < hacienda gobmseque dBoSIKqYyaS s e © 7 inD e

HACIENDA secured by Kiteworks A

Se le solicitan archivos.

Esta solicitud caducara el 4 de nov. de 2021 23:59

Asunto: Solicitud de archivo: Solicitud de archivo: Documentacién probatoria

Archivos para volver a enviar Agregar Archivos

+ Cargar los archivos locales

+ Cargar carpetas locales
Arrastrar y soltar los archivos o las carpetas para carganos.

Las carpetas se comprimiran y cargaran como 1 elemento.

Quedan 200 de 200 cargas.
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Se debera seleccionar el documento o carpeta que se desea cargar como documentacion probatoria y presionar Abrir.

Figura 4. Seleccion de archivos para la carga en la Nube de la SHCP
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HACIENDA seaeiy Kitewarks

Se le han solicitado archivos.

solicitud expira 19 ene 3, 17:59
Asunto:Solicitud de archivo: PbR-SED 2023
[ X

+ Este equip » SISTEMA(C) > Prucha

Organizar v Nueva carpeta =« m @ ﬂ
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B videos
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Hembre de archive: - Todos los archivos

200 de las 200 cargas restantes.
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Una vez seleccionados, los documentos o carpetas seran visibles en el recuadro titulado Archivos para volver a enviar
(eninglés: Files to send back). Cuando esto suceda, al inferior de la pagina se actualizara el nUmero de cargas restantes
(ya sean archivos o carpetas comprimidas) con las que cuenta el ente publico.

Para concluir la carga en la Nube de la SHCP, debera oprimir Cargar (en inglés: Upload), en la parte inferior de la
pagina a la derecha del conteo de cargas restantes.

Figura 5. Aspecto de la carga de un documento en la Nube de la SHCP

© @ nttpsy//nube hacienda.gob.mx/request-file htmi#/r/xBoStKq Yya5wzBPIGZIDOPEIYTNX2DTJIVBRITqeLRUp/f %
HACIENDA kiteworks A
Se le solicitan archivos.
Asunte: Solicitud de archive: Solicitud de archive: Decumentacion probatoria
Archivos para volver a enviar
I [ ef-aguascalientes-04-43-2 de 2.pdfpdf 4ome I

Quedan 199 de 200 cargas. eE[Fs

Quedan 199 de 200 cargas. I
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Consideraciones

e Elaborary cargar una carpeta comprimida en formato zip o rar por reactivo para evitar sobrepasar el limite de
200 documentos. Adicionalmente, se debera elaborar y cargar una carpeta comprimida denominada
“Respaldo” en formato zip o rar con toda la documentaciéon del ente publico después de haber cargado la
documentacion probatoria por pregunta. Esta carga servira de respaldo en caso de algun incidente.

e Elaborar y cargar el archivo de complemento de respuesta a partir de la siguiente sintaxis: deberan anotar
“Complemento de respuesta”; indicar entre paréntesis el nombre del ente publico, en este caso, “La Paz", guion
bajo, “Baja California Sur”; después un guion bajo y finalmente el ano de edicion del Diagndstico PbR-SED que
se trate. Para el ejemplo que les presentamos, corresponde a 2023 y quedaria como sigue:

Complemento de respuesta(LaPaz_BajaCaliforniaSur)_ 2023
e Elaborar y cargar en una sola carpeta con el nombre de “Formatos”, todos los archivos en version editable, los
cuales son:
v' Contratacién publica;
v' Estructura programatica y auditoria;
v' Evaluacion a los programas presupuestarios; y
v Unidades responsables de la implementacién del PoR-SED.

e Evitar la carga masiva de documentacién en un solo evento, particularmente para carpetas o archivos de gran
tamano, con excepcion del “Respaldo” sehalado en la primera consideracion. Para ello, es ideal realizar cargas
por blogues de archivos o carpetas con el fin de agilizar el proceso y asegurar la carga integra de la
documentacion remitida.

e Evitar difundir el enlace/hipervinculo para la carga a la Nube de la SHCP a personal ajeno a los enlaces
institucional u operativo, ya que éste es exclusivo para cada ente publico participante.
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